Przedsiebiorstwo Specjalistyczne Ajaks S.A

Firma wykonujgca specjalistyczne ustugi dla przemystu poszukuje pracownika na stanowisko:

Asystent/ka w Dziale Kontraktow

Wymagania:

Wyksztatcenie min. srednie (preferowane wyzsze lub ostatni rok studiow)

Bardzo dobra znajomosc jezyka angielskiego (warunek konieczny)

Bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office) i urzgdzen biurowych
Wysokie poczucie odpowiedzialnosci

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

Umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne

Doskonata organizacja pracy

Oferujemy:

Umowe o prace na peten etat / lub inng dogodng forme wspotpracy

Interesujgcq i odpowiedzialng prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku europejskim
Warunki finansowe adekwatne do posiadanych kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych
Profesjonalne wsparcie i pomoc w okresie wdrozenia

Niezbedne narzedzia pracy

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego, szkolenia

Dodatkowe $wiadczenia pozaptacowe z ZFSS, mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia
grupowego

Iyczliwg atmosfere pracy.

Obowiqzki:

Organizowanie spotkan i wyjazdow stuzbowych — gt. zagranicznych (rezerwacja hoteli,
srodkéw transportu, itp.) — czynne postugiwanie sie j. angielskim w pismie i mowie
Wspotpraca z firmami zewnetrznymi w zakresie ttumaczen, szkolen i dziatan promocyjnych
Biezgce wsparcie i czynny udziat w realizacji zadan Dziatu Kontraktéw

Prowadzenie dokumentaciji kontraktow

Prowadzenie i aktualizacja bazy danych

Zainteresowane osoby prosimy o kontakt pod numerem telefonu + 48 512 11 77 99 lub o przestanie
CV na adres mailowy hum@ajaks.eu



mailto:hum@ajaks.eu

