Przedsiebiorstwo Specjalistyczne Ajaks S.A
Firma wykonujgca specjalistyczne ustugi dla przemystu poszukuje pracownika na stanowisko:

Asystentka Zarzgdu

Wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze (ew. student ostatniego roku)

e Doskonate umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne

e Samodzielnosc¢ i rzetelno$c w wykonywaniu powierzonych obowigzkow
¢ Mita aparycja i doskonata organizacija pracy

e Bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera

e Biegta znajomosc jezyka angielskiego

e Dyspozycyjnosc¢ i odpornosc na stres

e Prawo jazdy kat. B

e Doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem

Oferujemy:

o Stabilne i atrakcyjne warunki zatrudnienia z dobrg perspektywq rozwoju i awansu

e Niezbedne narzedzia pracy

e Dofinansowania z ZFSS ( np. Bony $wigteczne )

e Mozliwos¢ ubezpieczenia grupowego

e Ciekawq prace w miedzynarodowym i dynamicznym srodowisku

e Profesjonalne wdrozenie na stanowisko pracy

e 7yczliwg atmosfere pracy

e Mozliwos¢ podjecia wspotpracy w roznych formach (umowa o prace/ umowa zlecenie/
inne)

Obowiqzki:

e Organizacja i koordynacja Biura oraz wsparcie Zarzgdu Spotki
e Prowadzenie sekretariatu Spofki

ZLainteresowane osoby prosimy o kontakt pod numerem telefonu + 48 512 11 77 99 lub o przestanie
CV na adres mailowy hum@ajaks.eu



mailto:hum@ajaks.eu

