
 

 

Przedsiębiorstwo Specjalistyczne Ajaks S.A 

Firma wykonująca specjalistyczne usługi dla przemysłu poszukuje pracownika na stanowisko: 

 

Specjalista ds. kadr i płac 

 

 

Wymagania: 

 wykształcenie min. średnie 

 bardzo dobra umiejętność obsługi komputera (MS Office) i urządzeń biurowych 

 doskonała organizacja pracy, 

 doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku; 

 praktyczna znajomość przepisów ZUS, prawa podatkowego, prawa pracy oraz PFRON; 

 umiejętność pracy pod wpływem stresu i presją czasu, 

 dobra znajomość programu Płatnik oraz programu Excel; 

 mile widziana znajomość przepisów dot. ZPCHR 

 

Oferujemy: 

 umowę o pracę na pełen etat / lub inną dogodną formę współpracy 

 interesującą i odpowiedzialną pracę w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku europejskim, 

 warunki finansowe adekwatne do posiadanych kwalifikacji i umiejętności zawodowych 

 wsparcie zespołu i pomoc w okresie wdrożenia, 

 niezbędne narzędzia pracy, 

 możliwość rozwoju zawodowego, szkolenia 

 dodatkowe świadczenia pozapłacowe z ZFŚS, możliwość przystąpienia do ubezpieczenia 

grupowego, 

 życzliwą atmosferę pracy 

 

Obowiązki:  

 kompleksowe prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej; 

 sporządzanie dokumentów rozliczeniowych i zgłoszeniowych w programie Płatnik; 

 sporządzanie umów o pracę oraz umów cywilnoprawnych; 

 ewidencja i rozliczanie czasu pracy; 

 sporządzanie raportów i analiz kadrowo – płacowych; 

 dokonywanie rozliczeń i sporządzanie deklaracji w zakresie ZUS, US, GUS,PFRON 

 

Zainteresowane osoby prosimy o kontakt pod numerem telefonu + 48 512 11 77 99 lub o przesłanie 

CV na adres mailowy hum@ajaks.eu 

mailto:hum@ajaks.eu

