Przedsiebiorstwo Specjalistyczne Ajaks S.A

Firma wykonujgca specjalistyczne ustugi dla przemystu poszukuje pracownika na stanowisko:

Specijalista ds. kadr i ptac

Wymagania:

wyksztatcenie min. srednie

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office) i urzgdzen biurowych
doskonata organizacja pracy,

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

praktyczna znajomosc przepisdw ZUS, prawa podatkowego, prawa pracy oraz PFRON;
umiejetnos¢ pracy pod wptywem stresu i presjg czasu,

dobra znajomos¢ programu Ptatnik oraz programu Excel;

mile widziana znajomos¢ przepisow dot. ZPCHR

Oferujemy:

umowe o prace na peten etat / lub inng dogodng forme wspodtpracy

interesujgcq i odpowiedzialng prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku europejskim,
warunki finansowe adekwatne do posiadanych kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych
wsparcie zespotu i pomoc w okresie wdrozenia,

niezbedne narzedzia pracy,

mozliwos¢ rozwoju zawodowego, szkolenia

dodatkowe $wiadczenia pozaptacowe z ZFSS, mozliwosé przystgpienia do ubezpieczenia
grupowego,

zyczliwg atmosfere pracy

Obowiqzki:

kompleksowe prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowe;;

sporzgdzanie dokumentow rozliczeniowych i zgtoszeniowych w programie Ptatnik;
sporzgdzanie umow o prace oraz umow cywilnoprawnych;

ewidencja i rozliczanie czasu pracy;

sporzgdzanie raportéw i analiz kadrowo — ptacowych;

dokonywanie rozliczen i sporzgdzanie deklaracji w zakresie ZUS, US, GUS,PFRON

Zainteresowane osoby prosimy o kontakt pod numerem telefonu + 48 512 11 77 99 lub o przestanie
CV na adres mailowy hum@ajaks.eu



mailto:hum@ajaks.eu

